15. számú melléklet
Az iskolai adategyeztetés rendje
Az előző tanév lezárása (nyárünnep) után minden gyermek szüleit adategyeztetésre hívjuk az iskolába. 

Az adategyeztetés személyesen történik, kötelező jelleggel, annak érdekében, hogy a gyermeket szeptember első tanítási napján az intézmény az aktuális adataival tudja fogadni.

Az adategyeztetésnek minden év június 31-éig kell megtörténnie. A pontos időpontról és arról, hogy milyen iratok szükségesek, a szülők június elején levélben értesítést kapnak.

A szülőknek júniusban két nap áll rendelkezésükre a gyermekük adatainak egyeztetésére, távolmaradás esetén egy augusztusi pótnapon van mód a pótlásra.
A kitöltendő nyomtatványokat az adategyeztetést megelőző napokban lehet igényelni, így lehetővé válik, hogy az intézménybe már kitöltött iratokkal érkezzenek a szülők.
Az adategyeztetés során 4, különböző állomáson kell végighaladni. 
Az állomások funkciói:
1. év végi egyenleg-egyeztetés

megállapodás az esetleges hátralék rendezésének módjáról

                                        megállapodás az esetleges túlfizetés felhasználásáról

                                        megállapodás a következő évi vállalásról

nyilatkozattétel egyéb hozzájárulásról

hozzájárulás befizetése

2. nyilatkozattétel művészeti térítési díjról / tandíjról

művészeti díj befizetése
                                        étkezési tartozás kiegyenlítése

                                        zeneórai tartozás kiegyenlítése

                                        egyéb befizetés

3. adatfelvétel, adategyeztetés
napközi igénylése

délutáni óvoda igénylése

                                        tájékoztató az évkezdési tudnivalókról

                                        az ingyenes tankönyvtámogatásról szóló kérelem kitöltése, az ahhoz     

                                             szükséges iratok bemutatása

                                        tájékoztatás a délutáni szakkörökről és jelentkezés azokra

                                        nyomtatványok kiadása

4. étkezés igénylése
      felvilágosítás az aktuális étkezési lehetőségekről, díjáról
                                        tájékoztatás a kedvezményekről, azok igénylési módjáról

                                        ételallergia esetén a szükséges orvosi igazolás leadása
Az adategyeztetés után bekövetkezett minden adatváltozásról a szülő köteles személyesen vagy írásban értesíteni az intézményt.
